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KEDVES SZULOK!

Szeretettel koszontjiik a Sajoszogedi Altalanos Miivelédési Kozpont Csicsergd
Ovodajaban.
Az elkovetkezendd években k6z0s lesz az 6romiink és feleldsségilink a gyermekek

nevelése soran.

Kérjiikk Onoket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen
olvassdk végig, a gyermekek, valamint az intézmény zavartalan milkodése

érdekében legyenek partnereink a benne foglaltak érvényesiilésében.

Szeretnénk, ha kapcsolatunk a kélcsonds bizalomra és tiszteletre épiilne, melyben

valodi neveld partnerek lehetiink.

Az eredményes ¢s zokkenOmentes egyiittmiikodéshez elengedhetetlen az
intézmény ¢letét meghatarozo fontosabb szokdsok és szabalyok ismerete, melyet
a hazirendben rogzitettiink.

Bizunk benne, hogy a dokumentum segit az eligazodasban, a megértésben, a

jogok ¢és kotelessegek megismerésében €s betartasaban.

Neveldtestiiletiink koszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiitkodéstiket!

Banné Bodolai Marianna

AMK figazgatd



A hazirend célja:

A gyermeki jogok érvényesiilésének biztositasa, az intézmény miikodésében, az
intézményi tevékenységek megvalositasaban.

A hazirendbe foglalt eléirasok célja: biztositani az 6voda torvényes miikodését, az
ovodai nevelés zavartalan megvalositasat, valamint a gyermekek ovodai ¢életének
megszervezését.

A gyermeki jogok ¢és kotelességek, a sziilo altali gyakorlasaval, a gyermekek oOvodai
¢letrendjével kapcsolatos intézményi rendelkezések megallapitasa, a sziilokkel valo
kiegyensulyozott partneri kapcsolat kialakitasa érdekében.

A hazirend jogszabalyi alapja:

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gydmiigyi igazgatasrol

331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasarol

A hazirend személyi hatalya kiterjed:

Az intézménnyel jogviszonyban 4116 minden alkalmazottra
A gyermekekre
A sziil6kre

A hazirend teriileti hatalya Kiterjed:

Az intézmény teriiletére.
Az intézmény altal szervezett - a nevelési program végrehajtdsdhoz kapcsolodo —
6vodan kiviili programokra.

A hazirend nyilvanossagaval kapcsolatos rendelkezések:

A héazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek meg kell ismerni.
Az dvodai beiratkozaskor a hazirend egy példanyat a sziildnek atadjuk.
Minden tanév elsd sziil6i értekezletén tajékoztatot tartunk a hazirendrdl.
A sziilok az 6vodapedagogustol és az intézményvezet6tdl kérhetnek tajékoztatast a
héazirenddel kapcsolatosan.
A hézirend megtekinthetd:
— Az intézményvezetdi irodaban.
— Az dvodai csoportok eldterében.



1. Altalanos informaciok

1.1 Az intézmény neve: Sajoszogedi Altalanos Miivelddési Kozpont
Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat- Konyha-
Miivelddési Haz

Az intézmény rovid neve: Sajoszogedi Altalanos Miivelddési Kozpont
Az intézmény cime: 3599 Sajoszoged,
Ady Endre ut 37.
OM azonosito: 028690
Telefonszam: 06-49/ 340-687
Az intézmény féigazgatdja: Béanné Bodolai Marianna

Az intézményvezet6 helyettese:  Tothné Csorsz Krisztina

Elelmezésvezeto: Balogh Krisztina
Gyermekvédelmi felelds: Béanné Bodolai Marianna
Az intézmény tipusa: Tobbcélu intézmény, Altalanos Miivelddési Kozpont

Az intézmény szakmai alaptevékenysége:

Ovodai nevelés, kozmiivelddési tevékenységek, mashova nem sorolt egyéb szorakoztatas,
szabadidds tevékenység, csalad- €s gyermekjoléti szolgalat.

1.2 Az 6voda miikodési rendje:

Az 6vodai nevelési év meghatarozasa: szeptember 1.-t0l augusztus 31-ig.

Az 6vodai fejlesztési iddszak meghatdrozasa: szeptember 1.-t6] majus 31-ig.

A nevelés nélkiili napok szdma: legfeljebb 5 munkanap.

A nevelés nélkiili napokat pedagdgiai célra hasznaljuk fel. Felhasznaldsa a munkaterv szerint
torténik, melyrdl a sziiloket 10 nappal el6tte tdjékoztatjuk a csoportok 61t6zdjében kihelyezett
falinjsagokon és digitalis platformon. Ezeken a napokon feliigyeletet biztositunk.

A nyari id6szakban az 6voda 4 hétre bezar. A pontos idopontrdl évente februdr 15-ig adunk
tajékoztatast.

1.3 A svermekek ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezések:

Az 6voda reggel 6:30-t6l délutan 16:30 6raig, napi 10 oOrat tart nyitva.

Nyitastol 1 6ran at €s zaras elott 1 oraval a gyermekek Osszevont csoportban gyiilekeznek és
jatszhatnak.

Kérjiik a sziiloket, hogy a gyermekeket az 6vodaba 8:30-ig hozzdk be és adjak at az
6vodapedagdgusnak, mert feleldsséget csak igy tudunk vallalni a gyermekekért.



A gyermek a nap folyaman az 6vodapedagogussal vald egyeztetésnek megfelelden viheto el. A
szllok, tartsak tiszteletben a csoport napirendjét és az 6vodai élet megzavarasa nélkiil hozzak
ovodaba és vigyék el gyermekiiket.

Hazavitelkor sziveskedjenek a nyitvatartdst és a napirendet figyelembe venni, hogy a
tevékenységet ne zavarjak. Tavozaskor minden esetben szoljanak az 6vodapedagdgusnak!

A soO-kabin kialakitasaval a fertdzéses megbetegedések megeldzésére toreksziink. Mindharom
csoport napirendjébe be van épitve 20-30 perces idétartamu kabin hasznélat amikor (minden
nap mas 5-6 gyermekkel) énekliink, verseliink, akar s6-homokozas kdzben. A sokabint csak az
intézménnyel jogviszonyban all6 gyermekek hasznalhatjdk, felndtt feliigyelet mellett.
Sziikséges a sziilok beleegyez0 irasos nyilatkozata.

Napirend:

630 - 73% A gyermekek folyamatos érkezése dsszevont csoportba.

730 - 103 Szabadon valasztott jaték tevékenység. Mindennapos egyiitt mozgas. Testapolasi
teendOk, folyamatos tizorai. Jatékba illesztett egyéni, mikro- vagy makrocsoportos
tevékenységek.

103 - 114 Jaték, szabadon valasztott tevékenységek a szabadban. Jatékba integralt tanulasi
tevékenységek, a tankotelezettségiik megkezdését megeldzo évben jarok szdmara napi 6sszesen
45 perces iskolafelkészités. Sétak megfigyelések, tapasztalat szerzések. Képességek fejlesztése

jatékosan.

1145 - 15% Testapolasi teendk, ebéd. Pihenés, alvas mesével. Ebredés, 6ltozkodés. Testapolasi
teend6k, uzsonna.

15%0 - 163° Osszevont csoportban szabadon valasztott tevékenységek

A napirendet az ¢€letkori sajatossagok €s programok fliggvényében alakitottuk ki, az évszakok
figyelembevételével.

1.4. Az ovodai felvétel rendje, felmentés

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

1.4.1. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti,
a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt. Az
ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢€letévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betdlti, feltéve, hogy minden a telepiilésen lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi hellyel
rendelkez6 haroméves és anndl 1désebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd. A sziild
gyermeke Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

1.4.2. A sziil6 — targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos
érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a
negyedik ¢€letévét betdlti, kiilonds méltanylast érdemld esetben, a Kormény rendeletében
kijelolt szerv felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi
koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Az eljaras id6tartama 50 nap.



1.4. 3. Az adott évben kezd6do nevelési évre torténd beiratkozasra minden évben aprilis 20 -
majus 20 kozott keriil sor a fenntartd altal meghatarozott idépontban. A fenntartd telepiilési
onkormanyzat az 6vodai beiratkozas idejérdl, az dvodai jogviszony létesitésével Osszefiiggd
eljarasrol, valamint az 6voda nyitvatartasanak rendjérdl hirdetményt tesz kozzé.

1.4.4. Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:
e A gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazol6 hatdsagi igazolvanyokat.
e A sziild személyazonossagat igazold hatdsagi igazolvanyokat és lakcimet igazolod
hatosagi igazolvanyat.
e Meg kell adnia mindenkori elérhetdségeit, késdbbiek soran pedig be kell jelentenie az
esetleges valtozasokat.

1.4.5. A gyermeket elsdsorban abba az dvodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében
lakik, vagy ahol sziil6je dolgozik.

1.4.6. A felvételrdl, atvételrdl az dvoda féigazgatdja dont. Az dvoda foigazgatdja az dvodai
felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontését irasban, a kérelem elutasitasara vonatkozo
dontését hatarozati formaban kozli a sziildvel legkésdbb a beiratkozas utolsé napjat kovetd 30.
napig. Az 6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda
foigazgatoja a dontésrol értesiti az el6zé dvoda vezetdjét. Az ovoda féigazgatdjanak dontése
ellen a kézhez vételtdl szamitott 15 napon beliil Sajoszoged kozség Jegyzdjéhez cimzett és az
ovoda fbigazgatdjahoz benyujtott kérelemmel kérheti a sziild/gondviseld a dontés
feliilvizsgalatat.

1.4.7. Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszertien az 6voda
korzetében lakik (a tovabbiakban: kotelezd felvételt biztositd 6voda). Eletvitelszerli ott
lakdsnak mindsiil, ha a gyermek a kotelezd felvételt biztositd 6voda korzetében talalhatd
ingatlant otthondul hasznalja és az ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartdsaban a gyermek lakohelyeként vagy tartdzkodasi helyeként az 6vodai beiratkozas
elsd hatarnapjat megel6z6 harom honapnal régebb ota szerepel. Amennyiben ez nem teljesiil,
vagy azok ellenére barmely koriilmény alapjan arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyermek a
nyilvantartasban szerepld lakhelyén vagy tartézkodasi helyén nem életvitelszertien lakik, ugy
az 6voda féigazgatoja jogosult felszolitani az 6vodaba jelentkezd gyermek sziiljét, hogy az
életvitelszerli korzetben lakas tényét akként igazolja, hogy a felszolitds kézhezvételétdl
szamitott 15 napon beliil bemutatja a teriiletileg illetékes védon6tdl szarmazo, a védondi ellatas
igénybevételét igazold nyilatkozatot. Amennyiben a felszolitas ellenére a sziild a védéndi
nyilatkozatot nem mutatja be, gy a foigazgatod jogosult az életvitelszerlien korzetben lakast
csaladlatogatas kezdeményezésével ellendrizni. Amennyiben a foigazgatd altal javasolt
legalabb harom idépont koziil a gyermek sziil6je vagy torvényes képviseldje egy alkalommal
sem teszi lehetdvé a csaladlatogatast, ugy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem életvitelszertien
lakik a kotelezd felvételt biztositdé dvoda korzetében, és ennek alapjan az dvodai felvétel
megtagadhato.

1.4.8. Az oOvodéba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok, és az
ovodapedagdgusok véleményének kikérése mellett a féigazgatd dont. A felvett gyermeket az
ovoda nyilvantartja.



1.4.9. A sajatos nevelési igényli gyermekek szakértdi vélemény alapjan az 6vodai csoportokban
integraltan keriilnek felvételre. Specidlis ellatasukat utaz6 gyogypedagogus latja el. A gyermek
felvétele utan az 6vodaba jaras kotelezo az 6vodakoteles gyermeknek.

1.5.Tankotelessé valas:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdddik. A sziilo
kérelmére a felmentést engedélyezo szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-éig
nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni,
akkor csak szakért6i bizottsag rendelhetd ki. Ha a szakértéi bizottsag a sziiléi kérelem
benytjtasara nyitva allo hataridd elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
torténd részvételét javasolja, a sziiloi kérelem benytjtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az
iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezé szerv a sziild
kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankdtelezettségének
teljesitését.

II. Gvermekek az ovodaban:

2.1. A gyermekek jogai:

— A 3 éves kor betdltése utan 6vodaba keriiljenek s ott nyugodt biztonsagos légkorben
nevelddjenek.

— Személyiségi jogaikat, cselekvési szabadsagukat, a csaladi élethez és a maganélethez
vald jogukat az dvoda tiszteletben tartsa.

— A gyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben, biztonsagban és egészséges
kornyezetben nevelddjon.

— Az 6vodai ¢let rendjét: pihendidd, szabadidd, testmozgas beillesztésével, a jaték, az
étkezési lehetdségek biztositasaval, életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak
ki.

— A gyermek nem vethetd ald embertelen, megalazd biintetésnek testi fenyitésnek,
zaklatasnak megalazasnak, ide tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvondsa is.

— A gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

— A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szamara biztositani, a fizikai és lelki eroszakkal szemben.

— A gyermeknek joga, hogy a személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat ¢és a
magénélethez vald jogat az 6voda tiszteletben tartsa, de e joganak gyakorldsa nem
korlatozhat masokat sajat jogainak érvényesitésében.

— A gyermeknek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsigainak megfeleld
nevelésben részesiiljon, nemzeti, etnikai hovatartozdsanak megfelelden is, vallasi,
vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

— A gyerek nevelése és oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik,
mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell
kozvetiteni szamara.

— Joga, hogy ¢letkoranak, egyéni sajatossagainak megfeleldé modszerek szerint

nevelddjon.

A csalad vilagnézeti hovatartozasdnak megfeleléen hit és valldsoktatasban is részt



vehessen.

— A gyermeknek joga van adottsdganak megfeleld ellatasban részesiilni, amennyiben
sziikséges pedagogiai szakszolgalat foglalkozasain is részt venni.

— Joga, hogy csalddja anyagi helyzetétdl fliggéen ingyenes, vagy kedvezményes
étkezésben részesiiljon.

— Joga, hogy rendszeres egészségiigyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon

— A gyerek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez val6 jogat az 6voda
nem korlatozhatja.

A osyermekek kotelességei:

— Vegyenek részt a napi kotetlen és kototten szervezett tevékenységekben.

—  Ovijak sajat és tarsaik testi épségét, egészségét.

— Tartsak meg az 6voda helységei és az dvodahoz tartozo teriiletek hasznélati rendjét -
¢letkoruknak megfelelden - pedagogus segitségével.

—  Orizz¢ék meg, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezeljék az dvodaban hasznalt
jatékokat, eszkozoket, ovjak az dvoda létesitményeit, eszkozeit.

— Az o6vodaban 1évé eszkozoket rendeltetésszertien hasznaljak - felnott segitségével
ovjak, illetve tartsak is rendben azokat.

— Ne akadalyozzak viselkedésiikkel a tobbiek dvodai tevékenységekhez, fejlddéshez vald
jogat.

— Az 6voda pedagoégusai és alkalmazottai, valamint 6vodatarsaik alapvetd erkdlcsi,
emberi értékeit életkoruknak megfelelden tartsak tiszteletben.

2.2 A syermekek altal behozott dolgok:

A gyermekeknek a befogadasi idében lehetdséget biztositunk arra, hogy kedvenc jatékukat
behozzak. Kérjiik a sziil6ket, hogy a nagyobb gyermekek esetében jatékot, ékszert ne hozzanak
be!

Az 6vodaba behozott targyakért — értékhatartol fiiggetleniil — sem anyagi, sem mas jellegli
feleldsséget nem vallalunk!

Kerékparral 6vodaba érkezOk ne tamasszak a falhoz a kerékpart, és a tarolonal zarjak le!

A gyermekek sziiletés és névnapjara gylimolcsot, siiteményt, édességet hozhatnak.

A siliteményt, tortat csak a HACCP tanuUsitvannyal ellatott iizletben vegyék! Az dvodaban
ezekbdl az €élelmiszerekbdl kotelezd ételmintat eltenni és 48 oran at megorizni.

Az a gyermek, aki 7:00 el6tt érkezik az 6vodaba, hozhat reggelit, mely egy szelet kenyér, vagy
péksiitemény, melyet 7:00-6rdig elfogyaszthat.

Az dvoda teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa, otthonrdl hozott élelmiszerrel a tobbi
gyermek eldtt (csokoladé, taréradi) nem etikus és az 6voda tisztantartasat is zavarja (61t6z0,
csoportszoba). Ragdgumi, keménycukor balesetveszély miatt nem hozhato!

A gyermek 6vodai ruhdzata legyen kényelmes, praktikus, az id6jarasnak megfeleld és jellel
ellatott. A benti jatékhoz polo, szoknya, rovid nadrag vagy vékony hosszinadrag sziikséges,
valamint valtocipd, mely ne papucs vagy mamusz legyen. A napkdzbeni 4toltozéshez pedig
valtoruha sziikséges, melyet az 61t6z6ben a vallfas zsdkba helyezzenek el!

Alvéashoz agynemi (parnat+huzat, lepedd, plédhuzat) és pizsama sziikséges, valamint szatyor
az 4gynemii hordozasara.



2.3 A syermekek értékelésének rendje:

A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése céljabol, fejlettségmérd lapokat vezetiink a
OviKréta rendszerében. A sziilok hozzajaruldsaval fejleszto pedagogiai €s dyslexia prevencios
szlirdvizsgalaton vesz részt minden 5-6 éves korti 6vodas, és minden (augusztus 31.-ig) 5.
¢letévét betoltott gyermek beszédhibasziirésen.

Az iskolaérettség megallapitdsa céljabol a tankotelesek mérése az év folyaman folyamatos,
szlikség esetén nevelési tandcsadd vizsgalatat kérjiik, sziiloi beleegyezéssel.

A sziilok a gyermekiik fejlodésérol a kdvetkezo forumokon kaphatnak tdjékoztatést:
— fogadddra — oOvodapedagogus, logopédus, fejlesztopedagdgus (elére egyeztetett
id6pont)
— szildi értekezlet
— rendezvények.

A gyermekrol informéciot, pedagdgiai véleményt kizardlag a vele foglalkozd pedagogus, a
foigazgato, a gyermekkel kiilon foglalkozo szakember (logopédus, fejlesztépedagogus) adhat.
Ovodai nevelésiink soran a pozitiv megerdsitésre toreksziink.

A gyermekek jutalmazasi, fegyelmezési elvei:
— az ardnyossag elve (a cselekvés mértékével legyen aranyos)
— értelmezés elve (a tett és kovetkezménye kozotti Osszefiiggés értelmezése)
— 1dozités elve (a tett utan kozvetlentil)
— kovetkezetesség elve
— mérsékelt jutalom, vagy biintetés elve — biztositani a fokozas lehetségét
— az adott cselekvés értékelésének elve (sosem a gyermeket magat mindsitjiik, hanem a
viselkedését, erdfeszitését értékeljiik).

A jutalmazas formai:
— adicséret, kiillonb6z6 modjai (kiillonbozo biztatd metakommunikacios, kommunikacios
technikak, amelyek a pozitiv cselekedet megerdsitésére iranyulnak)
— megbizatasok adasa, tevékenységbe valo bevonas
— a csoport szamara kiemelkedd plusz ¢élmények nyujtdsa, a csoport kedvelt
elfoglaltsdganak biztositasa (kirandulas, ovodan kiviili jatszotérre menés, mesélés,
babozas stb.).

Térgyi jutalmazast az 6vodaban nem alkalmazunk. Kivételt képeznek azok az esetek, amikor
kiilonbozd rendezvényeken elismerésben részesiilnek (pl. rajzpalyazat, sportverseny stb.) a
dijazottak, ill. a kiemelt figyelmet igényl6é gyermekek specidlis motivalo esetei.

Fegyelmez6 intézkedések:

— Az 6vodapedagogus feladata, feleldssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni
azokat a viselkedési szokasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik
elengedhetetlen a kozosségi élet és tevékenység szempontjabol.

— Bevonjuk a gyermekeket a szabalyok kialakitasaba, ha sziikséges Ujabb szabalyok
megfogalmazasaba.



A biintetés lehetséges formai:

rosszall6 tekintet, figyelmeztetés a szabalyra,
balesetveszély, agressziod esetén a cselekvés folytatdsdnak azonnali megakadalyozasa,
az adott tevékenységbdl mas, 6vodapedagdgus altal javasolt jatékba irdnyitas.

Szigoruan tilos olyan fegyelmezési modszerek alkalmazasa, amely a gyermeket megalazo
helyzetbe hozza, sérti személyiség jogait, emberi méltosagat.

I11. Védo. ovo eloirasok, szabalyok:

3.1

3.2
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3.4

A problémajukkal, bizalommal forduljanak az 6voda gyermek és ifjusagvédelmi
feleloséhez. Sziikség esetén kérjenek segitséget vagy tanacsot.

Az 6voda bejarati kapujat kérjiik, zarjdk be maguk utdn és a fent elhelyezett zarat
forditsak ra, hogy a nem Ondkhéz tartozé gyermek ne tudjon kimenni.

Az 6szi honapokban (szeptember — oktober) a kapukat, ajtokat zarva tartjuk a befogadas
miatt 8:30 -tol 11:30 ig. Kérjiik, csengessenek, ha ezen idében szeretnének az 6vodaba
bejonni! A gyermeket minden esetben adjak at az 6vodapedagogusnak, és tavozaskor is
sz6ljanak, hogy elviszik. A szililokon kiviil, ha mas hozzatartozé jon a gyermekért,
kérjik, jelezzék azt.

A sziil6 koteles irdasban bejelenteni, ha a gyermek kiskoru, de legalabb 16 éves testvérrel
tavozik az 6vodabal.

Az 6vodabol hazatérés kdzben bekovetkezett balesetért az 6voda dolgozoit csak akkor
terheli feleldsség, ha a gyermeket irasbeli sziil6i nyilatkozat nélkiil, egyediil engedi
haza. Valofélben 1évd sziilok lehetdség szerint 6vodan kiviil egyezzenek meg a gyermek
elvitelérdl. Vitas esetben a birdsagi hatarozat, ha az nincs, jegyz6i dontés a mérvado az

iiggyel kapcsolatban.

Labadozo, még gyogyszeres kezelés alatt 4allo gyermekek az odvodaban nem
tartozkodhatnak, a gyermek biztonsdgos gydgyulasa és a tobbi gyermek egészségének
megoOrzésének érdekében. Betegség utdn csak orvosi igazolassal johet 6vodaba a
gyermek. Kérjiik a sziiloket, hogy ha a gyermek adataiban (TAJ szdm, telefonszam,
érzékenység, allergia) barmilyen valtozas all be, jelezzék az intézményben!

Sajatos nevelési igénybdl adodoan, nem heveny megbetegedés (pl. asztma, allergia),
orvosi vélemény alapjan gondoskodunk a javasolt orvosi terdpia napkdzbeni
alkalmazasarol, ha a javaslat napi 3x-1 adagolast ir eld. Egyéb esetben az
ovodapedagogusnak tilos otthonrol bekiildott gydgyszert a gyermeknek beadni, vagy
ezeket a gyermek holmija kozott elhelyezni!

Ha az 6vodaban észleljiik a gyermek megbetegedését, a sziildk altal megadott
telefonszamon, cimen, azonnali értesitéssel ¢€liink, és a gyermek érdekében a
lehetdségekhez mért, haladéktalan intézkedést kériink.

Kérjiik a gyermek, fert6z6 megbetegedését (baranyhimld, skarlat, otvar, fejtetvesség)
haladéktalanul jelezzék az 6voda felé, a fertdzés terjedésének megakadélyozéasa
érdekében, valamint, hogy a Népegészségiligyi osztdly felé bejelentési
kotelezettséglinket teljesiteni tudjuk. Ha sziikséges, az intézkedést megtessziik. A
fejtetves gyermek kezelése a sziild feladata és kotelessége. Amennyiben nem tesz eleget
kotelezettségének, akkor az irtast az egészségligyl szervek végzik el. A fert6zés
megszlinésérdl az orvostdl kérjenek igazolast! Az dvodaba csak apolt, tiszta gyermek
jérhat.

Az 6ltdzében csak a legrovidebb ideig tartozkodhatnak a sziilok. A csoportszobaba,
mosdoé helyiségbe utcai cipdvel bemenni tilos!

Egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje:



3.5

A gyermek tisztasagi vizsgalatat a védond negyedévente végzi.

A gyermek egészségének ¢és testi épségének védelmére vonatkozd eldirasokat,
veszélyforrasokat egész évben tanitjuk. Ezzel parhuzamosan a tilos és az elvarhato
magatartasformat is. Nevelési terviink tartalmazza a balesetek megel6zését szolgalo
magatartasra vonatkozd szabalyokat, mely betartasa €s betartatasa kotelez6. Az 6vodai
¢letre vonatkozo szabalyok az 6voda teriiletén a nem 6vodas testvérekre is vonatkozik.
Az 6voda udvaran gyermek csak Ovodapedagbdgus feliigyeletével tartézkodhat. Az
ovoda udvari jatékait csak az ovodaval jogviszonyban lévé (6vodaba beirt)
gyermekek hasznilhatjak! Testvérek és iskolasok nem! Amennyiben a sziild
megérkezik gyermekéért, az udvari jatékokat a gyermek tovabb nem hasznalhatja, a
balesetek elkertilése végett. Baleset megeldzése érdekében a gyermekek ne viseljenek
gytrit, nyaklancot és egyéb ¢kszert! A balesetet szenvedett gyermek ellatasa az
6vodapedagogus feladata, miutan a tobbiek biztonsagardl gondoskodott. Ha sziikséges
orvosi kezelés, a sziilot haladéktalanul értesitjiik.

Balesetveszély elkertiilése, elharitdsa mindenki szamdra kotelezd és alapvetd feladat.
Baleset, tiiz ¢s bombariado esetére intézkedési feladatokat az SZMSZ tartalmazza.

A sziilék az 6voda kiszolgéld helyiségeit (ebédld, konyha, mosogatd, mosé €s szaritd
helyiség, felnétt 61t6z0), a csoportszobat €s a gyermek mosdot egészségiigyi okok miatt
nem haszndlhatjak, csak kivételes események alkalmaval!

Dohényzas és alkohol fogyasztasa az intézmény teljes teriiletén és a kapuktol 5 méteres
tavolsagon beliil tilos!

IV. Sziilok az 6vodaban

4.1 A sziilok jogai:

A sziil6t megilleti a nevelési intézmény szabad megvélasztdsanak joga (vallasi,
vilagnézeti, etnikai hovatartozas szerint).
Joga, hogy megismerje az intézmény pedagogiai programjat, hazirendjét, szervezeti €s
mitkddési szabalyzatat és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.
Joga, hogy folyamatos (legalabb félévente egy alkalommal fogaddora keretében is)
tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérdl, illetve gyermeke neveléséhez tanacsokat
kapjon.
A sziild kezdeményezheti Sziil61 Szervezetének létrehozasat, részt vehet &s
kézremiikddhet annak tevékenységében, mint megvalasztd, illetve megvalaszthato
személy.
A sziil61 szervezet (kozosség) figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagogiai program eredményességét. Megallapitasairdl tajékoztathatja az intézmény
foigazgatojat.
A gyerekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az dvoda
féigazgatojatol, s az adott kérdés megtargyaldsakor, mint sziil6i szervezet képviseldje,
tanacskozasi joggal részt vehet a nevelGtestiileti értekezleten. Az dvodai élettel
kapcsolatos irasbeli javaslatara az intézmény féigazgatoja, az 6vodapedagogus, a sziiléi
szervezet vezetdségi tagjainak eldzetes vizsgalata alapjan a megkereséstdl szamitott 30
napon beiil érdemi valaszt kapjon.
A gyermek nagyobb kozossége alatt értendd:

- egy csoporton beliil 50%+1 6

- oOvoda szinten pedig a beirt gyermeklétszam 50%+1 f6.
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— A sajatos nevelési igényli gyermekének elhelyezésében, illetve a sziikséges feltételek
megteremtésében kérheti az 6voda féigazgatdjanak, sziikség esetén fenntartdjanak
segitséget.

— A sziil6 joga, hogy alternativ lehetdségek, megszervezését kezdeményezze és kérheti,
hogy gyermeke azon részt vehessen, pl.: hit és vallasoktatasban részestiiljon.

— Személyesen vagy képviseld utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések
meghozataldban.

4.2 A sziilok kotelességei:

— Gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

— Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres dvodaba jarasat a gyermek haroméves
koratol.

— Amennyiben a sziild a gyermeket masik 6vodaba kivanja vinni, akkor az uj 6voda
igazolasat meg kell kérni. A visszajelzés hidnyéaban értesiteni kell az illetékes jegyzot.

— Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a téle elvarhatdo modon segitse a fejlodés
folyamatat, valamint a gyerek kozOsségbe valod beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

— A gyermek személyes adataiban bekdvetkezd valtozasokat (lakcim, telefonszam stb.) a
lehetd legrovidebb idon beliil jelentse be az intézményben.

— Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozd pedagdgusokkal, és
résziikre az egylittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

— Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat és jogait. A pedagdgus,
valamint az 6 munkdjat segitd alkalmazottak a neveldi — oktatdoi munka, illetve a
gyerekkel Osszefiiggd tevékenysége soran biintetéjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellatd személynek szamitanak.

— Az 6voda hazirendjét betartsa.

4.3 Fizetési kotelezettségekkel kapcsolatos szabalyok:

Az 6vodai nevelés ingyenes, a sziilok fizetési kotelezettsége kizardlag az étkezési téritési dijra
terjed ki. A téritési dij mértekét a fenntartd hatdrozza meg, melynek befizetése eldre torténik.
Az étkezési igény rogzitése minden munkanapra automatikusan megtorténik a Menza Pure
rendszerben. A szamla letdlthetd és a befizetés is szintén a rendszerben torténik, ahol
bankkartyas fizetésre is van lehetdség. A fizetés hatdridejérél minden honapban ugyanott
tajekozodhatnak, melynek betartasa a sziilok feleldssége.

1. Hianvyzas bejelentése

o Minden hidnyzast a sziild koteles jelezni az 6voda felé (telefonon, e-mailben,
vagy személyesen a pedagogusoknal)

o El6re nem lathat6 hianyzas esetén a bejelentés hatarideje az adott nap reggel
8:30.
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2. Etkezés lemondisa
o Az étkezést kizardlag a hianyzés kezdetét megel6zé6 munkanap 10:30-ig lehet

lemondani a Menza Pure rendszerben.

o Az iddében lemondott napok dija a kovetkezd honapban keriil jovairasra.
o A hataridon tuli vagy elmaradt lemondas esetén az adott nap étkezési dija
felszamitasra kertil.

3. Kedvezményre jogosité nyilatkozat
o A sziild a kedvezményre jogositd nyilatkozatot kitoltve feltolti a Menza Pure
rendszer hatdrozatok meniipontjaba (foté vagy szkennelt valtozat is elfogadott)

o Amennyiben a sziilé6 nem jogosult a kedvezményre, a nyilatkozatot ebben az
esetben is fel kell tolteni, a dokumentum tetején a ,,nem vagyunk jogosultak”
megjeldléssel.

o A kedvezményre jogositd nyilatkozat kitételei alabb felsoroltak.

Szocidlis és normativ kedvezmények

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény szerinti
gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételére (ingyenes étkezés) az alabbi
jogcimek alapjan van lehetdség:

a)

b)

©)
d)

Ha a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil — attdl a naptol,
amelytdl a gyermekvédelmi kedvezményt megallapitottdk szamara.

Ha a gyermek tartésan beteg, vagy fogyatékos (a tartdés betegséget a betegségére
szakosodott szakértdi és rehabilitacids bizottsag allapitja meg).
Ha csaladjaban tartdsan beteg, vagy fogyatékos gyermeket nevelnek.

Ha csaladjaban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek (figyelembe vehetd az egy lakasban egyiitt
lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel rendelkezd 18 évnél fiatalabb
gyermek, illetve kdznevelési intézményben nappali rendszerli oktatasban vagy felsdoktatasi
intézményben nappali rendszerli képzésben résztvevo 25 évnél fiatalabb gyermek, valamint
— ¢életkortdl fiiggetleniil — a tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek.

Ha a gyermek, nevelésbe vételét a gyamhatosag elrendelte.

Ha a gyermek csaladjdban az egy fOre jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd
legkisebb munkabér nett6 6sszegének 130%-at.

Ezekben az esetekben a Sziildnek nyilatkozatot kell kitoltenie, melyet biintetdjogi
feleldsségének tudataban tehet.

Igazolés benyujtasara csak a gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsagrol van sziikség.

A tovabbi esetekben kizardlag a nyilatkozatot kell benytjtani, melyhez nyomtatvanyt az
ovodaban kell kérni. Az étkezési kedvezmény, a nyilatkozat benytjtasat kovetd naptol jar a
gyermek részére.
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4.4 A syermekek tavolmaradasanak igazolasi formai

A gyermek tavolmaradasaval kapcsolatos eldirasok

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§ alapjan:
Ha a gyermek az 6vodai foglalkozastol tavol marad, mulasztasat igazolni kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha:

e a sziilo eldzetes irasbeli kérelmére a gyermek, a hazirendben meghatarozottak szerint
engedélyt kapott a tdvolmaradésra. Az engedélykéréshez, engedélyezéshez papir alapon
a hazirend mellékletében taladlhatdé formanyomtatvanyt kell hasznalni. Engedélykérést a
tervezett hianyzast megeldz6 napig lehet kezdeményezni. Varatlan, rendkiviili esemény
miatti hidnyzast aznap 8:30 o6rdig telefonon Iehet jelezni. A jelzés alapjan az
ovodapedagdgus a hianyzasrol engedélyt allit ki. Két hétnél hosszabb tavollét esetén ezt
eldzetesen kell kérni az 6voda fdigazgatdjatol. Az engedély megadhatd amennyiben a
gyermek rendszeresen jart 6vodaba és tavolmaradasa nem veszélyezteti fejlddését.

e a gyermek beteg volt és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja. A
megbetegedést 8:30 oraig telefonon jelezni kell. Az orvosi igazolas az EESZT
rendszerbdl automatikusan tovabbitasra keriil az OviKréta rendszerbe. Papir alapu
orvosi igazolas nem sziikséges.

e agyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodédba jarasi
kotelezettségének eleget tenni.

e a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének idGtartamat igazolassal igazolja.

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Ovodakoteles gyermek
esetén, ha igazolatlanul 5 napnal tobbet mulaszt, az 6voda féigazgatdja -a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérol és
illetekességerdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban-értesiti
a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatdsagot, €s a gyermekjoléti
szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonadsaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza
a gyermeket veszélyeztetd €s az igazolatlan hianyzast kivalté helyzet megsziintetésével, a
gyermek ovodaba jarasaval, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha az 6vodakoételes gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 10 nevelési
napot, az 6voda féigazgatdja a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.

Ha az 6vodakoételes gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 20 nevelési
napot, az dvoda fOigazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye
szerint illetékes gyamhatosagot.

A szabalysértési tényalldas megvaldsulasahoz sziikséges mulasztds mértéke oOvodakoteles
gyermek esetén 11 nap.

4.5 A gvyerekek apoltsaga, ruhazata az 6vodaban:
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e A gyermek akkor apolt, ha a teste, a haja, illetve a kdrme tiszta, az utdbbi megfeleld
méretiire le van vagva. A gyerek ruhdzata minden nap tiszta és rendezett.

A gyermekek ruhadarabjait jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag.

Az 6vodaban valtocipd hasznalata kételezo.

Jo, ha a ruhadarabokat, 1abbeliket megkiilonboztetd jelzéssel -pl. jellel- latjak el.

A ruhdkat, cipoket a kijeldlt helyen, az 6ltézében helyezzék el. Az 61tdzdszekrényben
csak a sziikséges ruhadarabok legyenek.

A ruhds-zsakba tegyenek valtod ruhat.

Tornafelszerelés meglétérdl (az adott csoport 6vodapedagogusainak kérése alapjan),
annak tisztasagarol gondoskodjanak.

4.6 Fakultativ, hit és vallasoktatas

Megszervezése sziiloi kérelem esetén valosulhat meg, ez iranti igényét a sziild irdsos formaban kell,
hogy jelezze az erre a célra kihelyezett tdjékoztatolapon. Ezutan a megjeldlt egyhdz képviseldjével
torténik egyeztetés a megvalositasrol. A hit és vallasoktatas minden esetben ingyenes.

Egyéb kiilon foglalkozasok szervezése:

Sziildi igények alapjan onkoltséges szolgaltatasok szervezhetok, melynek O0sszegét a sziilok
juttatjak el a megbizottaknak.

A kiilon foglalkozas kezdetekor az 6vodapedagdgus atadja a gyermeket az oktatonak, mely
idéponttol kezdve a résztvevo gyermekekeért 6 felel. A foglalkozas ideje alatt a gyermekek az 6voda
tertiletét csak irasos sziiloi beleegyezéssel hagyhatjak el. Az oktatonak kotelessége a foglalkozés
végén a sziilonek atadni vagy az 6vodapedagogushoz visszakisérni a rd bizott gyermeket.

Az dvoda zavartalan milkddése érdekében reggel 7% —t61 8%-ig és délutan 150 —t61 16*° -ig
biztosithatd helység az 6vodaban, a kiilon foglakozés szervezéséhez.

4.7 A csalad és ovoda kozos nevelési elvei:

A gyermeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket, szeressék és fogadjak el
egymas egyeéniségeét, massagat, tudjak kifejezni magukat, €s legyenek képesek alkalmazkodni.
A konfliktusokat ne durvasaggal oldjak meg. Kérjiik, otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.

4.8 Egvéb szabalyok

e A gyermeket minden nap reggel 08.30-1g javasolt behozni az 6vodaba.

e Kérjiik Ondket, hogy gyermekiiket minden esetben kisérjék be az 6vodaba és adjak at
az 6vodapedagogusnak. Egyébként, ha a gyermek valamilyen okndl fogva nem megy
be a csoportszobéba, a pedagdgus nem tud a gyermek jelenlétérdl, igy feleldsséget sem
vallalhat érte.

° Kérjiik Onoket, hogy se a gyermekekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre
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az Ovodapedagbgust munkdja kozben hosszabb idére ne vonjak el a
gyermekcsoporttdl, mert az zavarja a nevelés folyamatat.

o Gyermekiikkel kapcsolatos informaciot csak a sajat ovodapedagdgusaitol kérjenek.

e Az 6voda kapuit, bejarati ajtoit a gyermekek biztonsaga érdekében, kérjik zarva

o A sziilok altal hasznalhat6 teriiletek: gyermekdltozok.

o A gyermekoltozok és szekrények rendben tartdsa mindannyiunk kozos feladata és
érdeke.

e Az bvoda egyéb helyiségei a gyermekek szamara dvodapedagdgus feliigyelete mellett
hasznélhatdak:

o csoportszobak

o gyermekmosddok
o udvar

o egyéb helyiségek

o Aki alvas ideje alatt kivanja elvinni gyermekét az alvok zavarasa nélkiil, csendesen
oltozhet és késziilddhet.

o Az intézményben, lehetGség van a gyerekek kerékparjait, rollereit a kialakitott helyen
lezarva elhelyezni. Lezaras nélkiil ott hagyott kerékparokért, rollerekért feleldsséget
nem tudunk vallalni!

o Otthoni targyakat, eszkdzoket, jatékokat csak az dvodapedagogussal tortént eldzetes
egyeztetés utan hozhatnak a gyermekek az intézménybe.

o A gyermekek 4&ltal otthonrdl hozott, ill. viselt értéktargyakért felelésséget nem
vallalunk. Az 6voda teriiletén tigynoki tevékenység nem folytathato.

V. Zaro rendelkezések:

A nevelési-oktatasi intézményben a héazirendet az Nkt. 25.§ (4) bekezdése alapjan a
nevelGtestiilet - a Sziil6i Szervezet Képviseloje véleményének kikérésével - fogadja el, az
elfogadas napjatdl hatarozatlan ideig érvényes. Feliilvizsgalata évente oktober 1-ig torténik.

A hazirend modositasara vonatkozo rendelkezések:

Toérvényi véltozas esetén.

Modositasra javaslatot tehet: - dvodapedagdgus
- sziilé
Moédositast kezdeményezheti: - figazgatod

- nevelOtestiilet
- Sziil6i Szervezet képviseldje

A hazirend mddositasakor a hazirend elkészitésére vonatkozo szabalyokat kell betartani.

Sajoszoged, 2025. szeptember | QBR8N
2 /A ON
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Bénii€é Bodolai Mariahna
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1. szamu melléklet

Kérelem hidanyzas engedélyezésére

Alulirott. ..o szl
kérem az 6voda vezetdjét, hogy ........ccooviviiiiiiiiii i gyermekem
....... €V ....ooovenn hO onaptdl L. napIg
terjedd hidnyzasat engedélyezni sziveskedjen!
Sajoszoged, ......... [ ho .......... nap
alairas

A gyermek tavolmaradasat a fent kérelmezett idészakra engedélyezem, igazolt tavollétnek
mindsitem.

foigazgato
Sajoszoged,......... Vit hd .......... nap

Kérelem 10 napot meghaladé hianyzas engedélyezésére

ATUIIOtt. o szulo
kérem az 6voda vezetdjét, hogy ........ooeiiniiiiii gyermekem
............. €V ieiiiiiiiiiiiiiiiieieeee. WO Lo naptdl L napig
terjedd, 10 napot meghalad6 hidnyzasat engedélyezni sziveskedjen!
Sajoszoged, ......... BV et ho .......... nap
alairas

A gyermek tavolmaradasat a fent kérelmezett idészakra engedélyezem, igazolt tavollétnek
mindsitem.

foigazgatd
Sajoszoged, ............... €V i hd .......... nap
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